[image: image1.wmf]РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ

     О К Р Ъ Ж Е Н    С Ъ Д    -    К Ъ Р Д Ж А Л И


гр. Кърджали, бул. “Беломорски” № 48, тел. +359361 62703, факс: + 359361 62708, e-mail: okrsad_kj@mail.bg
З А П О В Е Д

№ 125
гр. Кърджали, 20.05.2020 година

На основание чл. 86, ал. 1, т. 3 от Закона за съдебната власт, във връзка с Правилата и мерките за работа на съдилищата в условия на пандемия, приети с решение на Съдийската колегия на Висшия съдебен съвет по протокол № 15/12.05.2020 г., изменени и доп. с решение по протокол № 16/19.05.2020 г.
Н А Р Е Ж Д А М :

ИЗМЕНЯМ И ДОПЪЛВАМ Заповед №120/14.05.2020 г. на и.ф. Председател на Окръжен съд – Кърджали, като същата добива следната редакция:

І. Достъпът до Съдебната палата - гр. Кърджали да се осъществява, както следва:
1. Влизането в Съдебната палата на граждани да става задължително с маски/шлем и след задължителен термометричен контрол, извършван от служителите на ОЗ „Охрана” – Кърджали.
2. Съдиите и съдебните служители, както и работещите в сградата служители на АВ, ИО и ОЗ „Охрана” следва да ползват маски в общодостъпните помещения и коридори на Съдебната палата.
3. На всички посетители в Съдебната палата при влизане се извършва дезинфекция на ръцете от служителите на ОЗ „Охрана” – Кърджали.
4. В Съдебната палата да не се допускат лица с външна симптоматика на заразяване – температура, кашлица и др., както и такива без лични предпазни средства. Ако по отношение на лице, което е участник в съдебно производство се констатира такава външна симптоматика, поради което не следва да бъде допуснат в сградата, следва служител от ОЗ „Охрана” – Кърджали да уведоми за това обстоятелство съдебния състав по делото.
 5. Достъп се разрешава, освен на работещите в сградата, и на участниците по дела (страни, процесуални представители, свидетели и вещи лица), както и на стажант-юристи, адвокати и граждани за извършване на справки по дела или за получаване на административни услуги. 
6. В Съдебната палата се допускат участници в насрочени за разглеждане дела в съответния ден, като Съдебната охрана пропуска участниците по съответното дело 10 минути преди обявения начален час. Изчакването следва да става пред Съдебната палата при спазване на физическа дистанция от 1,5-2 метра, съгласно указанията на здравните органи.
7. Определените по график съдебни секретари изготвят всеки ден до 16,00 ч. списък с часа на насрочените дела за следващия ден, съдържащ имената на страните, адвокатите, както и другите участници в процеса. Списъците се предоставят на ОЗ „Охрана” – Кърджали до 17,00 ч. на деня, предхождащ деня на съдебното заседание.
8. Служители на ОЗ „Охрана” да извършват периодичен обход на общите части в сградата на Съдебната палата, с оглед необходимостта от осъществяване на контрол за спазване на необходимата дистанция между посетителите.

9. При дела със значителен обществен и/или медиен интерес и по решение на съдебния състав, в съдебните зали се допускат журналисти и стажанти след предварителна заявка, при стриктно спазване на указанията на здравните органи за ограничаване разпространението на заболяването, както и на Правилата и мерки за работа на съдилищата в условията на пандемия.
10. След приключване на съдебното заседание за деня в съответната зала, съдебният секретар уведомява определеното лице за извършване дезинфекция на съдебната зала.
11. За достъп до помещенията на банковия офис на І-ви етаж и АВ на IV-ти етаж, служителите от ОЗ „Охрана” – гр. Кърджали на входа на съда пропускат съответно по едно лице.
II. Режим на достъп до съдебните зали и провеждане на открити съдебни заседания
1. До отпадане на опасността от заразата, адвокатите могат да се явяват в съдебно заседание без тоги.
2. По разпореждане на съда, непосредствено след изслушването им, свидетелите  по делото, напускат съдебната зала и сграда.

3. Съдиите, респективно председателите на въззивни състави, да съблюдават часови интервали между отделните насрочени дела - не по-малко от 15 минути по гражданските и 30 минути за наказателните, с цел да не се допуска струпване на лица пред съдебните зали и засичане на участници по различни производства, с оглед спазване на противоепидемичните мерки за задължителна дистанция между тях.

4. Съдиите да не насрочват по няколко дела в един и същ час занапред, както и да насрочват по-малък брой дела през по-голям интервал от време.
5. При разглеждането на делата в открито съдебно заседание се допускат лица, които не са участници в съдебните производства, а именно – стажант-юристи или представители на медиите, след предварително съгласуване със съдията-докладчик по реда на раздел І. т.9.

6. Наказателни производства по мерки за процесуална принуда могат да се разглеждат в открито съдебно заседание, чрез интернет видеовръзка с РС ИН – Кърджали, през комуникационното приложение „Skype, освен при обективна невъзможност. 
7. Когато няма обективна възможност за спазване на мерките за безопасност, дело във вече подготвен и обявен график може да се отсрочи, след съгласуване между съдията и административният ръководител на съда, за друга дата, към която би могло да се осигури нормалното му разглеждане или по обоснована преценка, за период след отпадане на опасността от заболяването.

8. Въвеждам електронен регистър, в който съдебните секретари да отразяват отсрочените по раздел IІ, т. 7 от заповедта дела. В регистъра да се посочва номера на делото, съдията-докладчик, причината за отсрочване, датата на насрочване. В първия ден на следващ месец, попълнения регистър за предходния месец да се изпраща на ВСС. 

9. Възлагам създаването на регистъра на системния администратор.

ІІІ. Работата на службите и деловодствата в Окръжен съд – Кърджали 
1. В съдебното деловодство на Окръжен съд – Кърджали да се допуска влизане на не повече от 2 граждани или адвокати, а в служба „Архив” – по 1, с оглед спазване на разстояние между допуснатите лица и служителите на съда.
2. Работното време на съдебните деловодители с граждани и адвокати до отпадане на опасността от зараза е от 9,00 до 12,00 ч. и от 14,00 до 17,00 ч., като през времето от 8,30 до 09,00 ч. и от 12,00 ч. до 14,00ч. да се извършва основна дезинфекция на общите части и помещенията с обществен достъп.
3. През времето от 12,30 ч до 13,30 ч няма да се допускат граждани до банковия офис, службите на Агенция по вписванията и Търговски регистър, и Информационно обслужване, за извършване на основна дезинфекция. 
4. Изплащането на възнагражденията на вещи лица, съдебни заседатели и всякакви други плащания да се извършва само по банков път. За целта да се постави съобщение на интернет страницата на съда и пред канцеларията на счетоводството. 
5. Приемът на стажант-юристите се осъществява от главния специалист-административна дейност всеки работен ден в интервала от 14,00 до 15,00 ч. 

6. Стажът на стажант-юристите се организира и провежда по начин, съобразен с мерките за ограничаване разпространението на заразата. 

ІV. Подаване и получаване на съдебни книжа по електронен път
1. Съдебни книжа, подписани с квалифициран електронен подпис, могат да се подават на обявения електронен адрес на съда. След завеждане във входящия регистър на съда на получените книжа, същите се предоставят на системния администратор който извършва проверка за наличието  и валидността на електронния подпис, с който са подписани книжата, и изготвя писмена справка която се прилага към тях.
2. На посочени от страните електронни адреси и при заявено от тях желание да се изпращат съдебни книжа по електронен път.
3. Да се изискват от вещите лица, назначени по делата, електронни адреси, на които да се изпращат по електронен път необходимите за изготвяне на експертизата документи. Заключенията по назначените експертизи да се изпращат от вещите липа по електронен път и по пощата.
4. Препоръчвам на страните подаването на съдебни книжа, по които се образуват дела да става по пощата или чрез куриер.
V. Призоваване
1. При възможност, призоваването по делата да се осъществява по телефон или на електронен адрес със съответното удостоверяване, до официалното обявяване на отпадане на риска от зараза.
2. При изпълнение на служебните си задължения призовкарите да използват осигурените им лични предпазни средства – маски, шлем и ръкавици, както и дезинфектанти.
3. В случай, че в квартали на града, с компактно население на болни от COVID-19 се обяви карантина от здравните власти, не се връчват съдебни книжа от призовкарите, до отпадане на обективната причина. За тези региони се правят уведомявания по телефон, имейл или по пощата с обратна разписка.
VІ. Пресслужба на съда
1. Служителя „Връзки с обществеността“ подготвя ежедневни подробни справки за делата с обществен интерес и по тези, по които медии и журналисти заявяват интерес.

 2. Служителят „Връзки с обществеността“ предоставя на журналистите телефон за постоянна връзка и електронен адрес за кореспонденция.
VІІ. Мерки за дезинфекция и предпазване
1. Всяка сутрин през работните дни, служителите на длъжност „чистач” в ОС – Кърджали и РС – Кърджали отварят прозорците във всички коридори, съдебни зали и общи служби.

2. Всички съдебни служители да са с лични предпазни средства (маски/шлемове), а при работа с граждани и с ръкавици.

3. Всички съдебни служители да дезинфекцират с дезинфектант на всеки час работните си места, дръжките на вратите, плотове и други контактни повърхности в съответното помещение.

4. Съдебният секретар след разглеждане на всяко съдебно производство да дезинфекцира с дезинфектант банки, бюра, плотове, маси и микрофони в съдебните зали.

5. Носенето на маски в общите части, в съдебните зали и общи помещения е задължително, в т.ч. за всички посетители, магистрати и съдебни служители.

6. За конвоираните от служителите на ОЗ „Охрана” лица, в т.ч. тези, за които е постановено принудително довеждане, да се осигурят лични предпазни средства (маски и ръкавици), като при довеждането им в съдебна зала задължително ръцете им се дезинфикцират с дезинфектант.

7. Служителите от ОЗ „Охрана“ да дезинфекцират конвойните помещения и служебните си автомобили.

8. Шофьорите на ОС-Кърджали и РС-Кърджали да почистват и дезинфекцират служебните автомобили преди и след ползването им.

9. Забранява се ползването на пейките в общите части.
10. Задължително е спазването на необходимата от 1,5 м. физическа дистанция между всички посетители в съда.

11. Председателят на всеки съдебен състав следи за спазване на физическата дистанция между участниците в съдебните производства в съдебните зали.

12. От 12,30 ч до 13,00 ч да се извършва дезинфекция на входа на сградата на Съдебната палата.

13. От 12,00 ч до 14,00 ч да се извършва цялостна дезинфекция на всички общи части и съдебни зали и служби, които работят с граждани. Дезинфекцията да се извършва при отсъствие на лица в помещенията, след което същите да се проветряват.

14. От 17,00 ч до 19,00 часа да се извършва цялостна дезинфекция на всички общи части, всички съдебни зали, всички деловодства, служби, кабинети.

15. Наемателите и ползвателите на помещения в сградата на Съдебна палата - Кърджали организират и извършват дезинфекция в същите за собствена сметка.

С настоящата заповед да се запознаят всички съдии и съдебни служители при Окръжен съд – Кърджали, Председателят на РС - Кърджали, Началникът на  ОЗ „Охрана” – Кърджали, Съвета на АК - гр. Кърджали, както и работещите в сградата служители на Агенция по вписванията и Информационно обслужване.

Заповедта да се постави на таблото за обяви в сградата на съда и се публикува на интернет – страницата на ОС – Кърджали.

И.Ф. ПРЕДСЕДАТЕЛ
НА ОКРЪЖЕН СЪД – КЪРДЖАЛИ
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