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	РАЙОНЕН СЪД – КЪРДЖАЛИ 	

З  А  П  О  В  Е  Д 
№ 100
гр.Кърджали, 01.04.2021 г.

На основание чл.80 ал.1 от Закона за съдебната власт във връзка с Правила и мерки за работа на съдилищата в условията на пандемия /Приети с решение на Съдийската колегия на Висшия съдебен съвет по протокол № 15/12.05.2020г., изменени и допълнени по протокол № 16/19.05.2020г., изм. и доп. по протокол № 17/02.06.2020г.,изм. и доп. по протокол № 39/10.11.2020г., изм. и доп. по протокол 40/17.11.2020 г./, във връзка с обявената с Решение № 325 на Министерския съвет от 14.05.2020г. извънредна епидемична обстановка в страната и удължаването й  до 30.04.2021г., във връзка с информацията за проявена симптоматика на коронавирусна инфекция в сградата на Съдебна палата ползвана от Районен и Окръжен съд- Кърджали, във връзка със Заповед № 91 от 31.03.2021г. на Председателя на Окръжен съд- Кърджали, както и във връзка със задължените лните епидемични мерки въведи със Заповед на Министъра на здравеопозването, и най- вече за запазване на живота и здравето на магистратите и съдебните служители

З А П О В Я Д В А М :

I. ОТМЕНЯМ Заповед № 172 от 18.05.2020г. на Председателя на Районен съд- Кърджали.

СЧИТАНО ОТ 01.04.2021г. до отмяната на настоящата заповед

II. ЗАБРАНЯВАМ ДОСТЪПА до помещенията ползвани от РАЙОНЕН СЪД- Кърджали, както следва: на първия етаж- от гражданско и наказателно деловодство, Съдиите по вписванията, Държавните съдебни изпълнители; както и на целия втори етаж.
1. Страни по дела, адвокати, вещи лица и други лица желаещи да извършат справки по дела или да получат документи по тях да бъдат обслужвани ПО ЕДИН на изнесеното работно място във фоаето на централния вход на Съдебната палата. Служителят от ОЗ „Охрана“- Кърджали, който работи на входа, изисква информация от лицето по кое дело желае да направи справка, след което лицето изчаква отвън. По вътрешният телефон (114- гражданско деловодство, 115- наказателно деловодство, 209- архив, съдебни секретари- 214) се уведомява съответният служител да подготви делото и след уведомяване от него се допуска лицето за обслужване на изнесеното работно място.
2. ПРЕДАВАНЕТО на издадени разрешения по ЗЕС на органите на ОДМВР- Кърджали се извършва от съответния деловодител отново на изнесеното работно място по реда на т.II.1.
3. Всякакви молби касаещи гражданско деловодство,  наказателно деловодство, съдебни секретари и Архива да се подават в служба „Регистратура“ САМО в рамките на определеното им работно време и по ЕДИН ЧОВЕК. 
4. Съдиите по вписванията не приемат граждани и цялата им дейност да се осъществява без пряк контакт със служителите от Агенцията по вписванията. 
5. По реда на чл.II.1. да се подхожда и при необходимост от приемане от Държавните съдебни изпълнители (вътрешен телефон 110) на граждани във връзка с тяхната дейност.
II. ЗАБРАНЯВАМ ДОСТЪПА до помещенията ползвани от РАЙОНЕН СЪД- Кърджали на втория етаж, поради което да се заключи вратата към северното стълбище водещо до централния вход на Съдебната палата.
III. Служба „Счетоводство“ работи с граждани от 9.00ч. до 12.00ч. По реда на чл.II.1. да се подхожда и при необходимост от приемане от счетоводителя (вътрешен телефон 106) на граждани във връзка с неговата дейност.
IV. ОРГАНИЗАЦИЯ НА РАБОТА НА ОСТАНАЛИТЕ СЛУЖБИ НА Районен съд – Кърджали и работно време: 
1.Работно време с граждани на служба „Регистратура“, Бюро „Съдимост“, гражданско и наказателно деловодство и СИС, е от 9.00ч. до 12.00ч. и от 14.00ч. до 17.00ч.
2.Всички книжа, молби, искания, дела, както и други документи, постъпващи в съда се подават в служба „Регистратура“.
3.Исканията и молбите за служба „Архив“ се подават САМО в служба „Регистратура“.
5.Службите „Регистратура“, Бюро „Съдимост“ и на изнесеното работно място да обслужват САМО по едно лице, а другите граждани изчакват пред сградата на съда.
6.Работното време на административния секретар със стажант- юристи, практикант- юристи, както и с граждани и с представител на Районна прокуратура – Кърджали по отношение на веществените доказателства, е от 9.00ч. до 12.00ч. след предварителна уговорка по телефона на номер 0361-65190. Административният секретар осъществява срещи с лицата в съдебните зали в датата и часа на уговорката по телефона.
V. ОРГАНИЗАЦИЯ на достъп до съдебните зали.
[bookmark: _GoBack]1.Участниците по делата, разглеждани в Районен съд – Кърджали, да се допускат до съдебните зали само за първото насрочено дело. За следващите дела участниците да се допускат след излизането на тези от предходното и извикването им от съответния съдебен служител.
2.Деня преди съдебното заседание съдебният секретар към съответния съдебен състав да изготвя списък с насрочените дела и участниците в процеса, който да предоставя на ОЗ „Охрана“- Кърджали най- късно до 17,00ч. на деня преди съдебното заседание.
3.Да не се допуска по делата публика, включително стажанти, журналисти и други лица извън участниците в конкретните производства посочени в списъка. 
4.ОЗ“Охрана“- Кърджали допуска други лица извън списъка само след разпореждане от съответния съдебен състав разглеждащ дела.
5.ОЗ“Охрана“- Кърджали допуска до съдебните зали само лицата по публични продани на ЧСИ, които са вписани в списъка на съответното ЧСИ и резолюран от председателя на РС- Кърджали.
VI. ОРГАНИЗАЦИЯТА ПО провеждане на открити съдебни заседания. 
1.Откритите съдебни заседания да се провеждат само при поставени надлежно маски покриващи носа и устата на всички участници.
2.Откритите съдебни заседания да се провеждат при отворени прозорци.
3.Забранявам използването на климатична инсталация в съдебните зали.
4.Забранявам използването на съдебна зала № 3 или кабинетите на служителите или магистратите за провеждане на каквито и да било открити съдебни заседания, включително и разпити пред съдия.
5.Всички открити съдебни производства при възможност да бъдат организирани и провеждани чрез електронна видеовръзка и различните интернет приложения и платформи. 
6.Указва на магистратите при възможност и съгласие на страните да освобождават разпитаните свидетели да напуснат съдебната зала и сграда, а при необходимост от тях да изчакват пред съдебната сграда до отпадане на необходимостта от тях.
7.Указва на магистратите, в случай на невъзможност на провеждане на съдебно заседание съобразно мерките за безопасност или съдебното заседание не може да се проведе в предварително определената времева рамка, да предприемат действия за отсрочването му, за което да уведомят административния ръководител, или съответно да уведомят служителите на ОЗ „Охрана“- Кърджали намиращи се на входа на съдебната сграда за възможна забава на определения график за деня. 
8. Указва на председателите на всеки съдебен състав да следят за спазване на физическата дистанция от минимум 1,5 метра между участниците в съдебните производства в съдебните зали, както и спазване на забраната за сядане върху пейките в същите.
VII.НАСРОЧВАНЕ НА СЪДЕБНИТЕ ЗАСЕДАНИЯ в Районен съд- Кърджали 
1.Указва на магистратите да не насрочват по няколко дела в един и същи час, както и да насрочват по- малко на брой на дела през по- голям интервал при съобразяване на вида на процеса и броя на участниците в него, както и вероятната му продължителност. Часовите интервали между делата да са не по- малко от 15 минути.
2.Указва на магистратите да преценят възможността за разглеждане на всички вече насрочени дела в едно заседание съобразно мерките за безопасност. В случай, че не е възможно провеждането на съдебно заседание при взетите мерки за защита от зараза, следва със знанието на административния ръководител, да предприемат действия за отсрочване му за възможна близка дата.  
VIII.ПРИЗОВАВАНЕ и ВРЪЧВАНЕ НА съдебни книжа.
1.Призоваването по делата, включително и изпълнителните такива, преимуществено да се извършва по телефон, факс или електронен път, включително чрез Системата за сигурно електронно връчване или на имейл посочен от страните, със съответното удостоверяване на получаването му.
2.При невъзможност за призоваване и връчване чрез способите по т.1, то тогава да се използва общия ред за връчване- чрез призовкар или по пощата. 
3.При изпълнение на служебните си задължения призовкарите да използват задължително маски. При необходимост от използване на служебния автомобил да уведомят съдебния администратор, който от своя страна да съобщи за нуждата на административния ръководител.
4.При съмнения от страна на призовкарите, че лицето, на което следва да се връчат книжата има грипоподобна симтоматика или има данни за наложена карантина, връчване не се прави. Книжата да се връщат в цялост с отбелязване на причината. В тези случаи връчването да се извършва с изпращане на писмо с обратна разписка.
IX.ПОДАВАНЕ И ПОЛУЧАВАНЕ на съдебни книжа по електронен път:
1.Съдебни книжа, подписани с квалифициран електронен подпис, се подават на обявения електронен адрес на съда или чрез Системата за сигурно електронно връчавне, където Районен съд- Кърджали има регистрация. След завеждане им във входящия регистър на съда, те се предоставят на системния администратор, който извършва проверка за наличието и валидността на електронния подпис, с който са подписани книжата, за което изготвя писмена справка, която прилага към тях.
2.При назначаване на съдебна експертиза съответният съдебен секретар или съдебен деловодител изисква от вещото лице електронен адрес, на който да му се изпратят по електронен път необходимите за експертизата документи, както и го уведомява, че изготвеното заключение също следва да се предаде по електронен път на обявения електронен адрес на съда или чрез Системата за сигурно електронно връчване, където Районен съд- Кърджали има регистрация, а оригиналът следва да представи в откритото съдебно заседание или в друг ден, за който ще бъде уведомен по телефона. 
X.МЕРКИ за дезинфекция и предпазване от зараза:
1.Всяка сутрин през работните дни служителят на длъжност „чистач“ да отваря прозорците във всички коридори, съдебни зали и кабинети.
2.Всяка сутрин през работните дни служителят на длъжност „чистач“ да извършва дезинфекция на всички общи части- коридори, съдебна зала № 1, стълби и стълбищни площадки чрез закупената помпа. 
3.Всеки обяд през работните дни служителите на длъжност „призовкар“ в периода от 12.30ч. до 13.30ч. да извършват дезинфекция на всички общи части- коридори, съдебна зала 1, стълби и стълбищни площадки чрез закупената помпа. След дезинфекцията да отворят всички прозорци за проветрение.
4.Съдебният секретар след разглеждане на всяко съдебно производство да дезинфекцира с дезинфектант банки, бюра, плотове, маси и микрофони в съдебните зали.
5.Откритите съдебни заседания се разглеждат при отворени прозорци.
6.Във всички общи помещения да се работи при отворени прозорци.
7.Всички съдебни служители да дезинфекцират с дезинфектант на всеки час работните си места, дръжките на вратите, плотове и други контактни повърхности в съответното съдебно деловодство или служба.
9.ЗАБРАНЯВА се сядането на пейките в общите части на Районен съд- Кърджали.
10.Носенето на маски в общите части, в съдебните зали и общи помещения е задължително, в т.ч. за всички магистрати и съдебни служители.
11. ЗАДЪЛЖИТЕЛНО е спазването на необходимата физическа дистанция между всички посетители в съда от минимум 1,5м.
XI.Относно работата на съдиите и съдебните служители:
1.Обедната почивка на съдебните служители да се ползва между 12.30ч. и 13.30ч., когато се извършва задължителна обедна дезинфекция. През това време съдиите и служителите, които желаят да останат в сградата, могат да ползват само кабинетите си или терасата на втория етаж.
2.Указва на магистратите, ДСИ, съдиите по вписванията и съдебните служители, когато не са дежурни или когато са приключили с работните си ангажименти за деня, че не са задължени да присъстват физически в сградата на съда, но след уведомяване предварително на административния ръководител, съдебния администратор или административния секретар, и съответно разрешение могат да напуснат работното си място. Служителите, които физически не присъстват в съда са длъжни да останат на разположение и при повикване по телефона да се явят отново на работа.
3.Указва на всички съдии, които не са дежурни, съгласно утвърдения график за дежурства, и нямат насрочени съдебни заседания, при възможност да работят дистанционно, като бъдат на разположение в рамките на работния ден.
4.Административният секретар да поддържа създадения Електронен регистър на отложените дела поради невъзможност за разглеждането им поради въведените епидемични мерки със следните графи: номер на дело, съдия- докладчик, дата на която е следвало да се разгледа делото, причина за отсрочване, дата на насрочване. Справка от този регистър ежемесечно да се изпраща на СК на ВСС.

ВЪЗЛАГАМ на административния ръководител, съдебния администратор и административния секретар контрола по изпълнението на настоящата заповед.
Настоящата Заповед да се сведе до знанието на магистратите,  държавните съдебни изпълнители, съдиите по вписванията и всички съдебни служители срещу подпис, както и чрез публикуването им от административния секретар в общата папка раздел „ЗАПОВЕДИ“, за сведение и изпълнение.		
ПРЕПИС от Заповедта да се изпрати на ОЗ „Охрана“- Кърджали за сведение и изпълнение.
ПРЕПИС от Заповедта да се изпрати на Районна прокуратура- Кърджали и на Адвокатска колегия- Кърджали за сведение, по имейл.
Заповедта да се публикува на сайта на Районен съд- Кърджали в секция Извънредно положение и извънредна епидемична обстановка. 				
                               АДМИНИСТРАТИВЕН РЪКОВОДИТЕЛ – 
                                      ПРЕДСЕДАТЕЛ НА РАЙОНЕН СЪД –
                                                                                 КЪРДЖАЛИ:  /п/
                                                                                               З.ЗАПРЯНОВА
3
6600 Кърджали, бул. “Беломорски” № 48, 
тел./факс: 036165190, e-mail:  kardzhali-rs@justice.bg
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